9

САХАЛИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
администрации Молодежненского сельского округа
Тымовского муниципального округа Сахалинской области


от 02 февраля 2026 г.                                      № 1-р

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств» 


В соответствии с Федеральным законом от Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Постановлением Правительства Сахалинской области от 21.06.2011 г. № 233 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и предоставления государственных услуг», Постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22 января 2020 г. № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Тымовского муниципального округа Сахалинской области:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств» (прилагается).
2. Отменить распоряжение администрации Молодежненского сельского округа муниципального образования «Тымовский городской округ» от 21.11.2017 г. № 38-р «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств».
3. Разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.


Руководитель администрации  
Молодежненского сельского округа
Тымовского муниципального округа                                                                          А.В. Белов
                                                                                                                                




УТВЕРЖДЕН
Распоряжением администрации Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
         от 02.02.2026 г.  № 1-р


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ УЧЕТА ЛИЧНЫХ ПОДСОБНЫХ ХОЗЯЙСТВ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица:
- глава личного подсобного хозяйства, осуществляющего свою деятельность на территории Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области, - при обращении за получением выписки из книги учета личных подсобных хозяйств в отношении своего личного подсобного хозяйства в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей;
- иной член личного подсобного хозяйства, осуществляющего свою деятельность на территории администрации Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области, при обращении за получением выписки из книги учета личных подсобных хозяйств в отношении своего личного подсобного хозяйства в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы личного подсобного хозяйства.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
[bookmark: P56]
Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с приложением к настоящему административному регламенту.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – ОМСУ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги:
- выписка из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств;
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, предоставляются:
- в форме документа на бумажном носителе;
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления Услуги:
- прием заявителя в Уполномоченном органе;
- почтовое отправление заказным письмом по адресу, указанному в запросе;
- в МФЦ;
- посредством Единого портала, Регионального портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 3 рабочих дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
(представителем заявителя) запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя (представителя заявителя) непосредственно в ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления: 
- в ОМСУ, в МФЦ – 15 минут; 
- при подаче запроса почтовым отправлением- не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги: 
- в ОМСУ, в МФЦ - 15 минут; 
- при получении результата почтовым отправлением - не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в ОМСУ осуществляется в день поступления заявления в ОМСУ.
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

2.8. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа в сети «Интернет» по адресу (https://tymovsk.gosuslugi.ru/munitsipalnye-uslugi/), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности Услуги, размещен на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области в сети "Интернет" (https://tymovsk.gosuslugi.ru/munitsipalnye-uslugi/), а также на Едином портале и Региональном портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.3. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление муниципальной услуги. 
МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления, предоставления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ;
2) непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ;
3) непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ;
4) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 4 приложения к административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
2.12.4. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель) вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.12.5. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя отсутствует, поскольку основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) предоставления информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

3.2. Профилирование заявителя

Профилирование осуществляется:
а) в ОМСУ;
б) в МФЦ (при наличии соглашения).
Профилирование осуществляется в день регистрации заявления посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет заявление по форме согласно разделу 5 приложения к настоящему административному регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
Прием заявления и документов и (или) информации осуществляется:
1) в МФЦ;
2) в ОМСУ по адресу расположения: 694419, Сахалинская область, Тымовский район, с. Молодежное, ул. Советская, 13.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
3) почтовым отправлением по адресу: 694419, Сахалинская область, Тымовский район, с. Молодежное, ул. Советская, 13.
3.3.2. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:
а) в ОМСУ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
б) при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
в) в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
3.3.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляются ОМСУ, а также МФЦ.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не участвуют.
3.3.5. Возможность приема ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Возможность приема МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
3.3.6. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в ОМСУ или МФЦ, осуществляется в день поступления запроса.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):
«Получение сведений о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии, застрахованного лица на дату» – в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в пункте 3.4.1 направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
3.4.3. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в подразделе 2.12.3 настоящего административного регламента.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Предоставление результата муниципальной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. При личном обращении в ОМСУ:
Адрес местонахождения ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу: 694419, Сахалинская область, Тымовский район, с. Молодежное, ул. Советская, 13.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи: 
Справочный телефон ОМСУ: 8 (42447) 92192.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. При письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде: 
адрес для корреспонденции: 694419, Сахалинская область, Тымовский район, с. Молодежное, ул. Советская, 13, администрация Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
Адрес электронной почты: molodezhnoe@sakhalin.gov.ru
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ОМСУ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» (далее - РПГУ) https://uslugi.admsakhalin.ru;
3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) www.gosuslugi.ru;
4) на информационном стенде, расположенном в ОМСУ.

























	ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств Молодежненского сельского округа»
 от 02.02.2026 г.  № 1-р



1. Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Региональный портал (РПГУ) – Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;
муниципальная услуга (Услуга) – муниципальная услуга «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
административный регламент (Регламент) – административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявители – лица, проживающие на территории Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области;
запрос (заявление) – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
ОМСУ – администрация Молодежненского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области;
ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации;
СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
 МФЦ – государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	1.
	З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	отказ в предоставлении выписки из похозяйственнгой книги

	2.
	ПЗ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.2 административного регламента, действующий на основании доверенности
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	отказ в предоставлении выписки из похозяйственнгой книги



3. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа форме заявления, установленной приложением к административному регламенту. Оригинал.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для сверки данных и снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается копия)

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал либо нотариально заверенная копия)

	4.
	Заявление, документы и (или) информация, предусмотренные настоящим приложением, не должны содержать подчисток, приписок, исправлений, текста, написанного карандашом, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления муниципальной услуги








4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	3.
	Непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ
	З

	4.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ
	З, ПЗ



4.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям ОМСУ
	З, ПЗ

	2.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	З, ПЗ

	3.
	Непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту
	З, ПЗ

	4.
	Невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных разделом 3 приложения к административному регламенту
	З, ПЗ

	5.
	Отсутствие записи о заявителе в похозяйственной книге учета личных подсобных хозяйств
	З, ПЗ

	6.
	Сведения о личном подсобном хозяйстве, указанном в заявлении, отсутствуют в похозяйственной книге учета личных подсобных хозяйств.
	З, ПЗ




[bookmark: _GoBack]5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 


В ______________________________________
(наименование ОМСУ)
от _____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Адрес __________________________________
________________________________________
Телефон ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств для: _______________________________________________________________
               (указывается на какие цели необходима выписка: получение субсидии, предоставление в Росреестр и иные цели)
Адрес месторасположения: ______________________________________________
____________________________________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявлению
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	


В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в моем заявлении, с целью предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов».

Документ прошу выдать (направить):

	
	при личном обращении; 
	
	через МФЦ;
	
	в форме электронного документа через 


                                                                                    личный кабинет

«_____» _____________ 20_____ года                       ______________________________                
                                                                                                                                                                       (подпись)
