

РАСПОРЯЖЕНИЕ
Администрации Адо-Тымовского сельского округа
Тымовского муниципального округа
Сахалинской области

05.03.2026                                                                                                   1-р                                                                                                    


	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»




В соответствии с - Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» 
- Федеральным законом от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (с изменениями на 28 ноября 2025 года);- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями на 31 июля 2025 года);
- Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской  Федерации» (с изменениями на 8 декабря 2020 года));
- Законом Российской Федерации от 12.02.1993 № 4468-1 «О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, Федеральной службе войск национальной гвардии Российской Федерации, и их семей» (c изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»
-Закон Сахалинской области от 13 октября 2025 г. N 99-ЗО "О внесении изменений в Закон Сахалинской области "О пенсионном обеспечении лиц, замещавших государственные должности Сахалинской области, и государственных гражданских служащих Сахалинской области"
           - Постановлением администрации Тымовского муниципального округа от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг
- Уставом Тымовского муниципального округа, принятого решением Собрания Тымовского муниципального округа Сахалинской области от 27.03.2025 г. № 16
- Решением Собрания МО «Тымовский городской округ» от 24.04.2017 г. № 33 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении муниципальных служащих МО «Тымовский городской округ»»  («Тымовский вестник» от 23.06.2017 г. № 29);
- Положением об администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа, утвержденным решением Собрания МО «Тымовский городской округ» от 20.12.2024 № 77:

Утвердить административный регламент предоставления администрацией Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» (прилагается).
1. Отменить распоряжение администрации Адо-Тымовского сельского округа МО «Тымовский городской округ» от 26.10.2017 г. № 28-р «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
3. Разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
         4.	Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.


И.о.руководителя администрации  
Адо-Тымовского сельского округа
Тымовского муниципального округа                                     Е.В.Багданова                                             
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                                                                                                           УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации
Адо-Тымовского сельского округа
Тымовского муниципального округа
от « 05 » марта 2026 года  № 1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 АДМИНИСТРАЦИИ АДО-ТЫМОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ОКРУГА ТЫМОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ (ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПЕНСИИ) ЛИЦАМ, ЗАМЕЩАВШИМ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ И ДОЛЖНОСТИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» (далее – административный регламент).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, замещавшие должности муниципальной службы администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – заявители).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или доверенные лица (далее – представители; представители заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
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Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.



Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – ОМСУ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- при положительном решении - уведомление о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии);
- при отрицательном решении - уведомление об отказе в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии).
Результат предоставляется по выбору заявителя в форме документа на бумажном носителе.
2.3.2. В результате предоставления муниципальной услуги реестровая запись не формируется.
2.3.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ;
- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
- в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и многофункциональным центром (далее – МФЦ): в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в ОМСУ (с учетом особенностей, установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
(представителем заявителя) запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя (представителя заявителя) непосредственно в ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления: 
- в ОМСУ, в МФЦ – 15 минут; 
- при подаче запроса почтовым отправлением- не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги: 
- в ОМСУ, в МФЦ - 15 минут; 
- при получении результата почтовым отправлением - не предусмотрен.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в ОМСУ осуществляется в день поступления заявления в ОМСУ.
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

2.8. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу https://tymovsk.gosuslugi.ru, а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» https://tymovsk.gosuslugi.ru, а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.3. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление муниципальной услуги. 
МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления, предоставления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ;
2) непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ;
3) непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ;
4) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
2.12.4. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель) вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.12.5. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
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Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

[bookmark: P268]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя отсутствует, поскольку основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) предоставления информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

3.2. Профилирование заявителя

Профилирование осуществляется:
а) в ОМСУ;
б) в МФЦ (при наличии соглашения).
Профилирование осуществляется в день регистрации заявления посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к настоящему административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет заявление по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Прием заявления и документов и (или) информации осуществляется:
1) в МФЦ;
2) в ОМСУ по адресу расположения: 694413, Сахалинская область, Тымовский район, c. Адо-Тымово, ул. Советская, д. 3.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 15 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
3) почтовым отправлением по адресу: 69413, Сахалинская область, Тымовский район, с. Адо-Тымово, ул. Советская, д. 3.
3.3.2. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:
а) в ОМСУ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
б) при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
в) в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляются ОМСУ, а также МФЦ.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не участвуют.
3.3.5. Возможность приема ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Возможность приема МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
3.3.6. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в ОМСУ или МФЦ, осуществляется в день поступления запроса.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):
«Получение сведений о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии, застрахованного лица на дату» – в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в пункте 3.4.1 направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
3.4.3. Срок направления информационного запроса – в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (с учетом положений подраздела 2.7 настоящего административного регламента).
Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Предоставление результата муниципальной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. При личном обращении в ОМСУ:
Адрес местонахождения ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу: 694413, Сахалинская область, Тымовский район, с. Адо-Тымово, ул. Советская, д. 3.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 15 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи: 
Справочный телефон ОМСУ: 8 (42447) 90220.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. При письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде: 
Адрес для корреспонденции: 694413, Сахалинская область, Тымовский муниципальный округ, с. Адо-Тымово, ул. Советская, д. 3, Администрация Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
Адрес электронной почты: ado-tymovo@sakhalin.gov.ru  
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ОМСУ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».































	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 05 марта 2026 года № 1



Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Региональный портал (РПГУ) – Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;
муниципальная услуга (Услуга) – муниципальная услуга «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
административный регламент (Регламент) – административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявители – лица, замещавшие должности муниципальной службы в администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области;
запрос (заявление) – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
ОМСУ – администрация Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области;
ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации;
СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
 МФЦ – государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».











	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 05 марта 2026 года № 1 



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	1.
	З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента
	назначение пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)
	отказ в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)

	2.
	ПЗ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.2 административного регламента, действующий на основании доверенности
	назначение пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)
	отказ в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)














	






Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 05 марта 2026 года № 1



Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа форме заявления, установленной приложением № 6 административного регламента. Оригинал.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для сверки данных и снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается копия)

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал либо нотариально заверенная копия)

	4.
	Документы, подтверждающие стаж замещения муниципальной должности или должности муниципальной службы

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Документ предоставляется в случае отсутствия данных сведений в распоряжении ОМСУ.
Предъявляется оригинал для снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал для снятия копии)

	5.
	Документ, содержащий сведения о личном счете, открытом в соответствующих кредитных организациях

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал для снятия копии)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	6.
	Документ, подтверждающий факт и дату назначения страховой пенсии по старости (инвалидности), государственной пенсии за выслугу лет

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал)

	7.
	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета или документ, содержащий сведения о
страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется копия

	8.
	Заявление, документы и (или) информация, предусмотренные настоящим приложением, не должны содержать подчисток, приписок, исправлений, текста, написанного карандашом, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления муниципальной услуги






	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 05 марта 2026 года № 1



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	3.
	Непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ
	З

	4.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ
	З, ПЗ




















	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 05 марта 2026  года № 1



Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	З, ПЗ

	2.
	Непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 
1 – 5 приложении № 3 к настоящему административному регламенту
	З, ПЗ

	3.
	Невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных пунктами 3, 4, 5, 8 приложения № 3 административного регламента
	З, ПЗ

	4.
	Сведения, указанные в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются недостоверными или не соответствуют требованиям действующего законодательства
	З, ПЗ

	5.
	Отсутствие оснований для назначения пенсии за выслугу лет, установленных нормативными правовыми актами
	З, ПЗ











	








Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы», утвержденному распоряжением администрации Адо-Тымовского сельского округа Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от  05 марта 2026 года № 1

 


Руководителю администрации Адо-Тымовского сельского округа 
Тымовского муниципального округа
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
от_________________________________
___________________________________
___________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан))
___________________________________
___________________________________
(адрес проживания)
Телефон____________________________
Адрес электронной почты_____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу установить мне ________________________________________________________
   (пенсию за выслугу лет, ежемесячную доплату к государственной пенсии)
____________________________________________________________________________,
страховую пенсию по старости (инвалидности), пенсию за выслугу лет) получаю в ____________________________________________________________________________
                  (наименование органа пенсионного обеспечения)
Пенсия за выслугу лет, ежемесячное пожизненное содержание, ежемесячная доплата к государственной пенсии _______________________________________________________
                                                                        (назначена/не назначалась)
_____________________________________________________________________________
(в случае назначения - указать орган, назначивший данную выплату заявителю)

Опись документов, прилагаемых к заявлению
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



При наступлении обстоятельств, влияющих на размер и порядок выплаты пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к государственной пенсии, обязуюсь сообщить об этом в 10-дневный срок.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных».
«_____» _____________ 20_____ года                       ______________________________
                                                                                                                                       (подпись)
