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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Тымовского муниципального округа
Сахалинской области


	от 3 апреля 2026 г.
	№ 33




	[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»





В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 20.03.2025 г. 
№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Утвердить административный регламент предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (прилагается).
1. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
3. 	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Тымовского муниципального округа Сахалинской области Гончарова Д.А.




	Мэр Тымовского муниципального округа Сахалинской области
	Ю.В. Болдов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Тымовского муниципального округа 
Сахалинской области муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений, применяемых в Административном регламенте, содержатся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в ЕПГУ, РПГУ.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в ЕПГУ, РПГУ.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей ЕПГУ, РПГУ)
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1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ, РПГУ).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на проведение земляных работ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: Par135]Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области в лице отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) разрешение на проведение земляных работ (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8. При обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) разрешение на проведение земляных работ с отметкой о продлении (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) решение об отказе в продлении разрешения на проведение земляных работ (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ, при проведении аварийного ремонта результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) разрешение на проведение земляных работ при проведении аварийного ремонта (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ при проведении аварийного ремонта (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
10. При обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о закрытии разрешения на проведение земляных работ (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) решение об отказе в закрытии разрешения на проведение земляных работ (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ либо почтовым отправлением (по выбору заявителя) - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги при личном обращении в ОМСУ, почтовым обращением;
- в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме документа на бумажном носителе, поступившего из ОМСУ, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ;
- в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
- при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ, составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- при обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ, при проведении аварийного ремонта, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- при обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ, составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в ОМСУ или МФЦ, составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса независимо от способа его подачи составляет один рабочий день, следующий за днем его поступления в Отдел, МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: реестр услуг, «Досудебное обжалование», СМЭВ, ЕПГУ, РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе не предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в запросе о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, предусмотренные пунктом 11 настоящего административного регламента.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
Получение документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем ОМСУ, не осуществляется.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), не представлен;
2) не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в электронной форме);
5) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания электронной подписи действительной при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме;
6) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
4) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
5) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
29. Основания, предусмотренные пунктами 26, 28 настоящего административного регламента, приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

3.1. Исчерпывающий перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и согласование схемы проведения земляных работ или топографического плана места проведения работ на земельном участке, на котором планируется их проведение, с организациями, владеющими и (или) эксплуатирующими инженерные коммуникации;
- направление рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов, установленных в Приложение № 3 настоящего административного регламента. 
3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области, ответственный за прием заявления и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за прием документов).
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), документа, подтверждающего полномочия представителя;
2) при поступлении заявления и документов в электронном виде проверяет соответствие их требованиям, установленным подразделом 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента;
3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента, отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разъяснением причин;
4) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует заявление;
5) при личном обращении выдает заявителю (представителю) расписку о получении документов с указанием их перечня и даты получения;
6) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;
7) при поступлении заявления и документов в форме электронных документов, направляет заявителю (представителю) сообщение об их получении с указанием входящего регистрационного номера, даты получения в личный кабинет заявителя (представителя) на ЕПГУ, РПГУ;
8) передает заявление и документы:
- при непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов и согласование земляных работ;
- при представлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, и подготовку результата.
3.2.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в ОМСУ в соответствии с подразделом 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.2.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов либо отказ в их приеме.
3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в документообороте ОМСУ и выдача (направление) заявителю (представителю) расписки (сообщения) о получении документов.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист ОМСУ, ответственный за направление межведомственных запросов.
3.3.3. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
1) формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения:
- выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей -  в Федеральную налоговую службу;
- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц - в Федеральную налоговую службу;
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (Прием обращений в ФГИС ЕГРН) - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
- согласования выдачи разрешения на проведение земляных работ - в Государственную инспекцию по охране объектов культурного наследия Сахалинской области;
2) передает запрос о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.3.4. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями ФЗ № 210-ФЗ.
Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является не представление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений) необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.
3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.
3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запросов.

3.4. Согласование со службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, схемы производства земляных работ на земельных участках, на которых планируется проведение работ

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на предоставление муниципальной услуги.
3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального образования ОМСУ, ответственный за направление межведомственных запросов.
3.4.3. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
- формирует и направляет на согласование в службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных коммуникаций схемы проведения земляных работ на земельных участках, на которых планируется проведение работ;
- передает информацию о результатах согласования схемы проведения земляных работ должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.4.4 Согласование службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, схемы проведения земляных работ обеспечивается посредством государcтвенной информационной системы организации градостроительной деятельности Сахалинской области (далее – ГИСОГД СО), на основании заключенных соглашений об обеспечении электронного согласования при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ" между ОМСУ и службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций (далее – Соглашение).
В случае невозможности обеспечения процедуры согласования посредством ГИСОГД СО (отсутствие технической возможности) допускается проведение согласования на бумажном носителе.
Процедура согласования схемы проведения земляных работ в ГИСОГД СО запускается не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
[bookmark: Par422]3.4.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является не представление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений) необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.
3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение информации о завершении процедуры согласования в ГИСОГД СО.
3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - согласование в ГИСОГД СО получает статус «Завершено». Утвержденная версия документа автоматически прикрепляется во вложения в карточке документа в виде архива «Результат согласования.zip».

3.5. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов для подготовки решения о предоставлении муниципальной услуги; поступление ответов на межведомственные запросы либо истечение 5 рабочих дней со дня их направления.
3.5.2. Должностными лицами, ответственными за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, принятие решения, являются:
1) специалист ОМСУ, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист, ответственный за проверку);
2) руководитель отдела отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального образования ОМСУ (далее - руководитель).
3.5.3. Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия: 
1) осуществляет получение в рамках внутриведомственного взаимодействия документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении ОМСУ:
- разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
- разрешение на размещение объекта;
- схему движения транспорта и пешеходов.
2) осуществляет проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственного запросов сведений и запроса на согласование;
3) осуществляет подготовку проекта:
- разрешение на право производства земляных работ;
- решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.4. Руководитель выполняет следующие административные действия: 
1) проверяет данные, указанные в проекте решения (разрешения); 
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта, проставления подписи в соответствующих графах разрешения на проведение земляных работ и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.5.3 подраздела 3.4 настоящего раздела административного регламента.
3.5.5. Срок рассмотрения заявления:  
- в случае подачи заявления на получения разрешения на производство земляных работ на территории Тымовского муниципального округа или заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ на территории Тымовского муниципального округа – не более 9 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
- в случае подачи заявления на получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории Тымовского муниципального округа – не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
- в случае подачи заявления на продление разрешения на производство земляных работ на территории Тымовского муниципального округа - не более 4 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.5.6. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для принятия отрицательного решения.
3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
3.5.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное решение (разрешение).

3.6. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основание для начала административной процедуры:
а) подписанное разрешение (ордер) на осуществление земляных работ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) внесение соответствующей записи о продлении в разрешение (ордер) на осуществление земляных работ, удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его;
в) внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ в разрешение (ордер) на осуществление земляных работ, удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его.
3.6.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист, ответственный за делопроизводство.
3.6.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги: разрешение (ордер) на осуществление земляных работ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации.
При закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ результат предоставления муниципальной услуги направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации, способом, указанным в заявлении.
3.6.4. Критерий принятия решения: не имеется.
3.6.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ

3.7.1. Получение заявителем в электронной форме информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством официального сайта ОМСУ, ЕПГУ, РПГУ.
3.7.2. Запись в электронной форме на прием в ОМСУ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги производится через официальный сайт ОМСУ, ЕПГУ, РПГУ. 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ графика приема заявителей.
Запись в электронной форме на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги производится через официальный сайт МФЦ, ЕПГУ, РПГУ.
3.7.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ.
3.7.4. При подаче заявителем запроса в электронной форме не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
3.7.5. При направлении запроса на предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ направление сообщения о приеме запроса осуществляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ, РПГУ.
3.7.6. Получение заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через личный кабинет заявителя.
3.7.7. При поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ в электронном виде уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя).
3.7.8. В электронном виде жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ в процессе получения муниципальной услуги может быть подана заявителем посредством официального сайта ОМСУ, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).

3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между ОМСУи МФЦ.
3.8.2. Состав административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:
3.8.2.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в МФЦ.
Работник МФЦ: 
1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного пунктами 3, 4, 5, 9 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин; 
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного пунктами 3, 4, 5, 9 подраздела 2.7  раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляет прием заявления либо, в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса;
4) при отсутствии электронного документооборота с ОМСУ при необходимости осуществляет снятие копии с оригиналов документов и их заверение;
5) при наличии электронного документооборота с ОМСУ осуществляет подготовку электронного образа заявления (комплексного запроса) и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;
6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (далее – расписка) либо, в случае получения услуги в составе комплексного запроса, - второй экземпляр комплексного запроса.
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ осуществляется в день обращения заявителя (представителя заявителя).
3.8.2.2. Выдача результата муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ из ОМСУ документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
Работник МФЦ:
1) в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица ОМСУ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов;
2) информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;
3) при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия) и распиской (комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
Информирование заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления в МФЦ.

3.9. Порядок предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу предоставляется многофункциональным центром в порядке, установленном подразделом 3.7 раздела 3 настоящего Административного регламента.
 
3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, заявитель представляет в ОМСУ, непосредственно, либо почтовым отправлением подписанное заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Оформление и направление (выдача) заявителю документа с исправленными опечатками (ошибками) или ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется должностными лицами ОМСУ в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения уведомлений в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, а также в Отделе, МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения на проведение земляных работ.
3. Заявитель – физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель.
4. Представитель – представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
5. Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
6, ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
7. РПГУ - Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области».
8. ОМСУ - администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
9. Отдел – отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
10. МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
11. Запрос - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги. 
12. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

Категории (признаки) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	2.
	Кто обратился за муниципальной услугой?
	1. Заявитель 
2. Представитель заявителя

	Результат муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ с отметкой о продлении»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	2. 
	Кто обратился за муниципальной услугой?
	1. Заявитель 
2. Представитель заявителя

	Результат муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ, при проведении аварийного ремонта»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	2. 
	Кто обратился за муниципальной услугой?
	1. Заявитель 
2. Представитель заявителя

	Результат муниципальной услуги «Закрытие разрешения на проведение земляных работ»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	2.
	Кто обратился за муниципальной услугой?
	1. Заявитель 
2. Представитель заявителя



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации 
Тымовского муниципального округа
Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№
	Категории (признаки) заявителей

	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Выдача разрешений на проведение земляных работ

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту (в 1 экземпляре)
	 1) при личном обращении в ОМСУ, МФЦ, почтовым отправлением в адрес ОМСУ - в форме документа на бумажном носителе;
2) через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, удостоверяющая личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ – представление указанного документа не требуется


	3.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	4.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Договор на выполнение работ и восстановление нарушенного благоустройства (при проведении работ подрядным способом) (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	5.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	6.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Схема проведения земляных работ или топографический план места проведения работ в масштабе 1:500 с графическим изображением контуров земельного(-ых) участка(-ов) по месту планируемых земляных работ, с указанием границ разрытий и с привязкой к плану местности (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	7.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Технические условия (договоры) на подключение к инженерно-техническим сетям и сооружениям (в случае проведения работ по технологическому присоединению к инженерным сетям и сооружениям, линиям и сооружениям связи) (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	8.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Фотографии мест планируемых земляных работ до начала их проведения (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	9.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости(в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	Выдача разрешений на проведение земляных работ с отметкой о продлении

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту (в 1 экземпляре)
	1) при личном обращении в ОМСУ, МФЦ, почтовым отправлением в адрес ОМСУ - в форме документа на бумажном носителе;
2) через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, удостоверяющая личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ – представление указанного документа не требуется

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	4.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	Выдача разрешения на проведение земляных работ, при проведении аварийного ремонта

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту (в 1 экземпляре)
	1) при личном обращении в ОМСУ, МФЦ, почтовым отправлением в адрес ОМСУ - в форме документа на бумажном носителе;
2) через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, удостоверяющая личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ – представление указанного документа не требуется

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	4.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Договор на выполнение работ и восстановление нарушенного благоустройства (при проведении работ подрядным способом) (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	5.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	6.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Схема проведения земляных работ или топографический план места проведения работ в масштабе 1:500 с графическим изображением контуров земельного(-ых) участка(-ов) по месту планируемых земляных работ, с указанием границ разрытий и с привязкой к плану местности (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	7.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Фотографии мест планируемых земляных работ до начала их проведения (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	8.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	Закрытие разрешения на проведение земляных работ

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту (в 1 экземпляре)
	1) при личном обращении в ОМСУ, МФЦ, почтовым отправлением в адрес ОМСУ - в форме документа на бумажном носителе;
2) через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму

	2. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, удостоверяющая личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ – представление указанного документа не требуется

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	4.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Фотографии мест проведения земляных работ после их завершения (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	5.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Акт о восстановлении нарушенного благоустройства (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	Выдача разрешений на проведение земляных работ

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости(в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Разрешение на строительство (в 1 экземпляре)
	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении отдела архитектуры и градостроительной деятельности  администрации Тымовского муниципального округа

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее - разрешение на использование земель или земельного участка) (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия в Комитете по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа 

	4.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Разрешение на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия в Комитете по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа

	5.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Документы, подтверждающие установление сервитута (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия в Комитете по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа

	6.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Разрешение на установку рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке) (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении отдела архитектуры и градостроительной деятельности администрации Тымовского муниципального округа

	7.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Разрешение Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Сахалинской области (при проведении земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия) (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Сахалинской области

	8.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации

	9.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации

	10.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении Управления образования Тымовского муниципального округа

	Выдача разрешений на проведение земляных работ с отметкой о продлении

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении Управления образования Тымовского муниципального округа

	Выдача разрешения на проведение земляных работ, при проведении аварийного ремонта

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении Управления образования Тымовского муниципального округа

	Закрытие разрешения на проведение земляных работ

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем (в 1 экземпляре)


	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя (в 1 экземпляре)

	1) при подаче документов лично в Отделе, МФЦ - предъявление оригинала документа либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) при направлении документов почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) при подаче заявления посредством личного кабинета ЕПГУ, РПГУ – в соответствии с требованиями к электронным документам;
4) находится в распоряжении Управления образования Тымовского муниципального округа

	Требования к электронным документам, предоставляемым с использованием личного кабинета заявителя (представителя заявителя) ЕПГУ, РПГУ

Электронные документы предоставляются с использованием Личного кабинета заявителя (представителя заявителя) посредством ЕПГУ, РПГУ в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.






ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа
Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

В администрацию Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(ИНН, ОГРНИП - для индивидуального
предпринимателя)
_______________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица)
_______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица)

[bookmark: P983]Заявление.

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ для:
___________________________________________________________________________
(цель проведения земляных работ)
Срок проведения земляных работ:
___________________________________________________________________________
(указать период проведения земляных работ с учетом восстановления нарушенного благоустройства)
Адрес проведения земляных работ:
___________________________________________________________________________
(место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта)
___________________________________________________________________________
(лицо, ответственное за проведение земляных работ)
Опись прилагаемых документов
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	



Результат предоставления муниципальной услуги прошу: (нужное отметить):

	выдать в форме документа на бумажном носителе при личном обращении в Отделе
	

	направить посредством почтового отправления по адресу:________________
_____________________________________________________________________
	

	выдать в форме документа на бумажном носителе через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ)
	

	направить в форме электронного документа (при подаче заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ) 
	



Сведения
о возможности получения результатов муниципальной услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (раздел заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего)

Я уведомлен(-а) о том, что результат предоставления муниципальной услуги не может быть представлен другому законному представителю несовершеннолетнего, если мной будет заявлено о желании получить указанные решения лично.
Результат муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, выбирается один из вариантов

1) желаю получить лично ______________________
(подпись)
2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего
___________________________________________________________________________
(указываются сведения о законном представителе несовершеннолетнего, не являющемся заявителем: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен при получении результата предоставления муниципальной услуги)
______________________
(подпись)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и членов моей семьи.

«___» __________ 20___ г.  _________________ ______________________________
                      (подпись)                                    (ФИО)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

Исчерпывающий перечень
 оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Категории (признаки) заявителей

	Основания для отказа

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Не представлен документ, удостоверяющий личность 

	2. 
	Представитель заявителя
	Не представлен документ, подтверждающий полномочия 

	3. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	4. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в электронной форме)

	5. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания электронной подписи действительной при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме

	6. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	7. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

	2.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами

	3.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Невозможность выполнения работ в заявленные сроки

	4. 
	Заявитель (представитель заявителя)
	Установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ

	5.
	Заявитель (представитель заявителя)
	Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах





ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 33

ФОРМА
 сведений о согласовании схемы проведения земляных работ или топографического плана места проведения работ на земельном участке, на котором планируется их проведение, с организациями, владеющими и (или) эксплуатирующими инженерные коммуникации и сооружения, линии и сооружения связи и иные технологически связанные с ними объекты, дороги и элементы их оборудования, железнодорожные пути, расположенные в месте производства земляных работ

СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица - заказчика работ / полное наименование организации - заказчика работ, их адрес, адрес электронной почты и телефоны)

Ответственный(е) за производство земляных работ -
_____________________________________________________________________________
должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), контактный номер телефона 
_____________________________________________________________________________
Адрес (место) проведение земляных работ:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Виды проводимых работ:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель проводимых работ:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (строительство, реконструкция объектов капитального строительства; прокладка (размещение) и (или) реконструкция инженерных сетей и сооружений, линий и сооружений связи и иных технологически связанных с ними объектов, не требующих получения разрешения на строительство; ликвидация аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях; проведение инженерно-геологических изысканий; размещение и установка объектов, не являющихся объектами капитального строительства, а также объектов, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов; ремонт дорог и элементов их оборудования, железнодорожных путей; ремонт зданий, сооружений; снос зданий и сооружений, ликвидация коммуникаций (за исключением сноса в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства); озеленение земельного участка отдельного объекта)

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид / объем в м3 или кв. м):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Срок выполнения земляных работ с «___» ________20___ г. по «____» _________20___ г.

Заинтересованные организации *:

ПАО «Ростелеком» ТЦТЭТ, ЛУ №2
пгт. Тымовское, ул. Кировская, 104а
тел. 8 (42447) 42-1-79 _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

ПАО «Ростелеком»
пгт. Тымовское, ул. Кировская, 63
тел. 8(914) 759-71-00
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

МУП «Тепловик» 
пгт. Тымовское, ул. Торговая, 8
тел. 8 (42447) 22-1-32
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

ЦБСР ПАО «Сахалинэнерго» 
пгт. Тымовское, ул. Пионерская, 5 
тел. 8 (42447) 22-8-88 _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

МУП «ЖКС», 
пгт. Тымовское, ул. Торговая д.8
тел. 8(914) 756-11-76
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

ООО «Газпром газораспределение Южно-Сахалинск» РЭС 
пгт. Тымовское, ул. Кировская, 63, 
тел. 8(924) 280-58-59
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Сахалинский региональный центр связи – структурное подразделение Хабаровской дирекции связи Центральной станции связи – филиал ОАО «РЖД» 693020 
г. Южно-Сахалинск, ул. Вокзальная, 53 (пгт. Тымовское, ул. Подгорная 2а) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________



Отдел ЖКХ администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области  
пгт. Тымовское, ул. Кировская, д 70, каб. 7
тел. 8 (42447) 91-1-10
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Отдел управления муниципальным имуществом КУМС Тымовского муниципального округа Сахалинской области
пгт. Тымовское, ул. Кировская, д.70, каб. 5
тел. 8 (42447) 91-1-04
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отдел земельных отношений КУМС Тымовского муниципального округа Сахалинской области
пгт. Тымовское, ул. Кировская, д.70, каб. 9
тел. 8 (42447) 91-1-14
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отдел архитектуры и градостроительной деятельности администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
пгт. Тымовское, ул. Кировская, д.70, каб. 20
тел. 8 (42447) 91-1-16
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Председатель КУМС Тымовского муниципального округа Сахалинской области
ул. Кировская 70, каб. 1
тел. 8 (42447) 91-0-71
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Иные организации *:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________
*   Конкретный перечень организаций, владеющих и(или) эксплуатирующих инженерными коммуникациями и сооружениями, линиями и сооружениями связи и иными технологически связанных с ними объектами, дорогами и элементами их оборудования, железнодорожными путями, расположенными в месте производства земляных работ, за исключением органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, можно уточнить в отделе жилищно-коммунального хозяйства  администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области по телефону: 8 (42447) 9-11-11.
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