

Комитет по управлению муниципальной собственностью
Тымовского муниципального округа
Сахалинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от  _18 мая 2026 года                                                                                                                                №   217

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»



В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Положением о комитете по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области, утвержденным решением Собрания МО «Тымовский городской округ» от 25.04.2024 г. № 13:
	  1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма» (прилагается).
2. Отменить:
	- распоряжение комитета по управлению муниципальной собственностью МО «Тымовский городской округ» от 28.02.2022 №  79 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения, в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»;
3. Опубликовать настоящее распоряжение в сетевом издании «Тымовский вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте комитета по управлению муниципальной собственностью Тымовского
муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на отдел управления муниципальным имуществом комитета по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области (Клишину С.В.) 




Председатель КУМС 
Тымовского муниципального округа                                                                                
Сахалинской области                                                                                                           А.Г. Николенко                                                                                    

                                                                                                                 



                                                                                            УТВЕРЖДЕН
                                                                                             распоряжением КУМС 
                                                                                                        Тымовского муниципального 
                                                                                                      округа Сахалинской области
                                                                                                         от    18.05.2026   г. № 217



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВСЕЛЕНИЕ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ ЧЛЕНОВ СЕМЬИ НАНИМАТЕЛЯ В ЗАНИМАЕМОЕ ИМ ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма" (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: anchor12002]1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2 Круг заявителей

[bookmark: anchor12003]1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, гражданам Российской Федерации, проживающим на территории муниципального образования Тымовский муниципальный округ Сахалинской области, являющимся нанимателями муниципальных жилых помещений по договорам социального найма, изъявившим желание вселить граждан в качестве членов своей семьи (за исключением супруга, своих детей и родителей, выдача разрешения на вселение которых не требуется) в данное муниципальное жилое помещение (далее – заявители).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении государственной услуги обладают граждане, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона (далее - представители).

1.3 Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

[bookmark: anchor12004]Муниципальная услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками), сведения о которых размещены в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ).
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.


Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется комитетом по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области через имущественный отдел комитета по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахаплинской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При подаче заявителем заявления (запроса) о выдаче разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: anchor12010]1. При положительном решении – дополнительным соглашением комитетом по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области о разрешении на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
[bookmark: anchor12011]2. При отрицательном решении - уведомление комитета по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2  Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;
- по электронной почте;
- в Органе местного самоуправления;
- посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее - РГПУ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении                                                               муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в органы и структурные подразделения, предоставляющие муниципальные услуги, или многофункциональный центр

[bookmark: anchor12015]2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
[bookmark: anchor12016]2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: anchor12018]2.7.1. Запрос и документы о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, регистрируются в день их поступления в приемную Органа местного самоуправления.
[bookmark: anchor12019]2.7.2. Запрос и документы о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, поступившие в Орган местного самоуправления в электронной форме с использованием РПГУ регистрируется автоматически.
[bookmark: anchor12020]2.7.3. Срок регистрации запроса о предоставлении услуги составляет 1 рабочий день с даты поступления, представленного заявителем в Орган местного самоуправления непосредственно, посредством направления почтового или электронного отправления или с использованием РПГУ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
[bookmark: anchor12022]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте (https://kums-tymovsk@sakhalin.gov.ru), а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте (https://kums-tymovsk@sakhalin.gov.ru), а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

[bookmark: anchor12024]2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: anchor12025]2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: anchor12026]а) РПГУ;
[bookmark: anchor12027]б) СМЭВ.
[bookmark: anchor12028]2.10.3. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрено.
[bookmark: anchor12029]2.10.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
[bookmark: anchor12030]2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor12033]2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12034]2.11.2. Форма заявления приведена в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12035]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: anchor12036]2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: anchor12037]а) непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) и всех совершеннолетних членов семьи, зарегистрированных в жилом помещении;
[bookmark: anchor12038]б) непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя;
в) непредоставление документа, подтверждающего согласие в письменной форме нанимателя и всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих) на вселение гражданина (за исключением случаев вселения к родителям их несовершеннолетних детей).
[bookmark: anchor12039]2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: anchor12040]2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: anchor12041]1) заявителем не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
[bookmark: anchor12042]2) орган местного самоуправления может запретить вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в случае, если после их вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;
[bookmark: anchor12043]3) заявление подано в Орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
[bookmark: anchor12044]4) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
[bookmark: anchor12045]5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме).
6) отсутствие согласия в письменной форме нанимателя и (или) членов  семьи наннимателя (в том числе временно отсутствующих) на вселение гражданина в качестве члена семьи.
[bookmark: anchor12046]2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: anchor12047]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
[bookmark: anchor12048]3.1.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: anchor12049]1) профилирование заявителя;
[bookmark: anchor12050]2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: anchor12051]3) межведомственное информационное взаимодействие;
[bookmark: anchor12052]4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
[bookmark: anchor12053]5) предоставление результата муниципальной услуги.
[bookmark: anchor12054]3.2. Профилирование заявителя
[bookmark: anchor12055]3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется путем проведения анкетирования заявителей в целях определения категории (признаков) заявителей.
Профилирование осуществляется:
[bookmark: anchor12056]а) в Органе местного самоуправления;
[bookmark: anchor12057][bookmark: anchor12058]б) посредством РПГУ.
[bookmark: anchor12059]3.2.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12060]3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor12061]3.3.1. Сведения о составе заявления (запроса) и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категориями (признаками) заявителя, а также способов подачи указанного запроса, документов и (или) информации, приведены в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12062]3.3.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
[bookmark: anchor12063]а) в Органе местного самоуправления- документ, удостоверяющий личность;
[bookmark: anchor12064]б) посредством почтового отправления или по электронной почте - копия (электронный образ) документа, удостоверяющего личность, заверенного в установленном законодательством порядке;
[bookmark: anchor12065]в) посредством РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
[bookmark: anchor12066]3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12067]3.3.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания физического лица.
[bookmark: anchor12068]3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.
[bookmark: anchor12069]3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ:
[bookmark: anchor12070]а) в целях получения сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство (а) о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества, свидетельство о расторжении брака) - в Федеральную налоговую службу Российской Федерации;
[bookmark: anchor12071]б) в целях получения сведений о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи - в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление информационного запроса без использования СМЭВ:
[bookmark: anchor12072]а) в целях получения сведений о назначении заявителю опекуна (попечителя), о принятии на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - в орган опеки и попечительства, решением которого установлены опека (попечительство);
[bookmark: anchor12073]б) в целях получения документов, подтверждающие право пользования жилым помещением на условиях социального найма, являющимся постоянным местом жительства заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении - в жилищный отдел органа местного самоуправления.
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в органе местного самоуправления запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
[bookmark: anchor12074]3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
[bookmark: anchor12075]3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12076]3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - 5 рабочих дней.
[bookmark: anchor12077]3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
[bookmark: anchor12078]3.6.1. Независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги, срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.
[bookmark: anchor12079]3.6.2. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания физического лица.
4. Способ информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги по выбору заявителя:
- при личном обращении в Орган местного самоуправления;
- посредством почтового отправления;
- посредством телефонной связи;
- посредством РПГУ.












[bookmark: _Hlk211007370]Приложение
к административному регламенту,
утвержденному распоряжением комитета по управлению 
муниципальной собственностью 
Тымовского муниципального округа 
Сахалинской области
                                                                                                                  от                    №                           

1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	заявление
	запрос о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»

	документ, удостоверяющий личность заявителя
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации)

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации 

	заявитель
	физические лица, граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования Поронайский муниципальный округ Сахалинской области, являющиеся нанимателями муниципальных жилых помещений по договорам социального найма, изъявившие желание вселить граждан в качестве членов своей семьи (за исключением супруга, своих детей и родителей, выдача разрешения на вселение которых не требуется) в данное муниципальное жилое помещение

	представитель заявителя
	лицо, которое действует в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия

	Орган местного самоуправления
	Комитет по управлению муниципальной собственностью Тымовского муниципального округа Сахалинской области

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Условные обозначения:

	а) требование к документу:

	О
	предоставляется оригинал документа

	К
	предоставляется надлежащем образом заверенная копия документа

	КЭ
	представляется копия документа в электронной форме

	б) способы подачи документов:

	ОМСУ
	документ подается непосредственно в Орган местного самоуправления

	ПН
	документ подается посредством направления почтового отправления

	ЭП
	документ подается по электронной почте

	РПГУ
	документ подается через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
















































2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификаторы 

	1. 
	Решение о разрешении на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма
	Физические лица, которые обратились лично
	РП1

	2. 
	Решение о разрешении на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма
	Физические лица, которые обратились через представителя
	РП2

	3. 
	Решение об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма
	Физические лица, которые обратились лично
	РП3

	4. 
	Решение об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма
	Физические лица, которые обратились через представителя
	РП4








































3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
	Способы подачи документов

	3.1 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
и обязательные для представления заявителем

	1. 
	РП1-РП4
 
	Заявление на выдачу разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма по форме согласно разделу 5 приложения к настоящему административному регламенту
	В 1 экземпляр - О
	ОМСУ,ПН, ЭП, РПГУ

	2. 
	РП1-РП4

	Документ, удостоверяющие личность заявителя
	Для установления личности и сверки данных в запросе – «О» возвращается заявителю.
- копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре, на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в Орган местного самоуправления, посредством почтовой связи и электронной почты.
- в электронной форме, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ
	ОМСУ, ЭП, ПН, РПГУ 


	3. [bookmark: _Hlk212454051]
	РП1-РП4

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	В 1 экземпляре – О 
	ОМСУ, ПН

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 
	ОМСУ, ПН

	5. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ

	6. 
	РП1-РП4

	Документ(ы) о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении)), выданный(ые) компетентными органами иностранного государства, и его (их) нотариально удостоверенный перевод на русский язык – в случае регистрации актов гражданского состояния за пределами Российской Федерации
	В 1 экземпляре – О
	ОМСУ, ПН

	7. 
	
	
	В 1 экземпляре – К
	ОМСУ, ПН

	8. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, 
РПГУ

	3.2 Документы и сведения, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	1.
	РП1-РП4

	Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя), о принятии на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей − в орган опеки и попечительства, решением которого установлены опека (попечительство)
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ

	1. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПН

	2. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, 
РПГУ

	2.

	РП1-РП4

	Сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи 


	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ

	
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПН

	
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, 
РПГУ

	3.

	РП1-РП4

	Сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство (а) о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества, свидетельство о расторжении брака)

	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ

	
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПН

	
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, 
РПГУ

	4.
	РП1-РП4

	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на условиях социального найма, являющимся постоянным местом жительства заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении

	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ,

	
	
	
	В 1 экземпляре – К
	ОМСУ, ПН

	
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 
	ЭП, 
РПГУ



4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИУЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	4.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) и всех совершеннолетних членов семьи, зарегистрированных в жилом помещении
	РП1-РП4


	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя
	РП1-РП4


	3.
	Непредоставление документа, подтверждающего согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя, на вселение гражданина в качестве члена семьи (за исключением случаев вселения к родителям их несовершеннолетних детей)
	РП1-РП4

	4.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	 1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-


	4.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Заявителем не представлены документы, обязанность по представлению которых   возложена на заявителя
	РП1-РП4


	2.
	Орган местного самоуправления может запретить вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в случае, если после их вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы. 

	РП1-РП4


	3.
	Заявление подано в Орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	РП1-РП4


	4.
	Подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей
	РП1-РП4


	5.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме)
	РП1-РП4


	6.
	Отсутствие согласия в письменной форме нанимателя и (или) членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих) на вселение гражданина в занимаемое жилое помещение по договору социального найма (за исключением случаев вселения несовершеннолетних детей к их родителям)
	РП1-РП4






 
5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
               
[bookmark: _Hlk220488192]В Комитет по управлению муниципальной собственностью 
Тымовского муниципального округа 
Сахалинской области
(наименование ОМСУ) 
от _____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Документ, удостоверяющий личность 
__________________________________________ 
                          (вид, серия и номер документа)
______________________________________
______________________________________
                 (кем и когда выдан документ)
проживающего (ей) по адресу __________
_______________________________________
(адрес регистрации, проживания)
телефон _____________________________________
адрес электронной почты ________________

в лице ________________________________
          (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

Документ, удостоверяющий личность 
представителя заявителя:
_______________________________________
           (вид, серия и номер документа, удостоверяющего личность)
______________________________________
                                          (кем и когда выдан документ)
телефон ____________________________________
адрес электронной почты  ____________



ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи 
нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

Прошу выдать разрешение на вселение в качестве члена (ов) семьи в занимаемое мной жилое помещение по договору социального найма от _____________ № __________, расположенное по адресу: _______________________________________________________ гражданину (гражданам), согласно прилагаемым сведениям.
          В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку  моих персональных данных и персональных данных членов моей семьи.
Согласие всех зарегистрированных граждан на вселение граждан в качестве членов семьи 
нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	№
	ФИО
	Степень родства
	Дата рождения
	Документ, 
Удостоверяющий
 личность, свидетельство 
о рождении (наименование,
 серия и номер, дата 
выдачи, кем выдан)
	Подпись
всех зарегистрированных граждан


	
	
	
	
	


Опись документов, прилагаемых к заявлению
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	


*Примечание: В случае невозможности личного присутствия члена семьи нанимателя, к заявлению прилагается его нотариально заверенное согласие.

"_____" _____________ 20_____ года       _______________________         _______________
                                                                            (фамилия и инициалы)                (подпись)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):

	
	в Органе местного самоуправления в форме документа на бумажном носителе

	

	
	Почтовым, электронным отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в форме документа на бумажном носителе


	
	

	
	в форме электронного документа через личный кабинет РПГУ (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через РПГУ)


	
	



Дата ____________                                                             Подпись заявителя ________________

Подписи совершеннолетних членов
семьи либо их представителей ________________________ (подпись, фамилия и инициалы)
                                                            _____________________ (подпись, фамилия и инициалы)
                                                            _____________________ (подпись, фамилия и инициалы)
                                                            _____________________ (подпись, фамилия и инициалы)
                                                           
Подпись заявителя _________________                                          "___" _____________ 20__ года   


	


