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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Тымовского муниципального округа
Сахалинской области


	от 18 сентября 2026 г.
	№ 120




	Об утверждении административного регламента предоставления  администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов»




[bookmark: _GoBack]В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 - ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов» (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Тымовского муниципального округа Сахалинской области Гончарова Д.А.



Мэр Тымовского муниципального округа
Сахалинской области                                                                                             Ю.В. Болдов






УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Тымовского муниципального округа
Сахалинской области
от 18.09.2026 № 120
[bookmark: P38]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

	1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов» (далее – муниципальная услуга).
[bookmark: sub_1002]1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений, применяемых в Административном регламенте, приведен в разделе 1 приложения к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

	1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками объекта адресации, либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации, расположенный на территории Тымовского муниципального округа Сахалинской области:
                  а) право хозяйственного ведения;
                  б) право оперативного управления;
	      в) право пожизненно наследуемого владения
                  г) право постоянного (бессрочного) пользования.
	1.2.2. Полномочиями выступать от имени Заявителей при предоставлении муниципальной услуги обладают:
             - представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории;
	- от имени собственников помещений в многоквартирном доме - представитель таких собственников, уполномоченный в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников;
	- от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.
	1.2.3. С заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на 



основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

	1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ)

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области через отдел архитектуры и градостроительной деятельности администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – ОМСУ). 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

	2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
  - при положительном решении:
	а) решение о присвоении объекту адресации адреса;
	б) решение об аннулировании адреса объекта адресации;
	в) решение об аннулировании адреса объекта адресации и присвоении ему нового адреса.
- при отрицательном решении - решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.3.2 Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:
	а) посредством РПГУ;
	б) посредством ЕПГУ;
	в) по электронной почте;
	г) посредством почтового отправления;
	д) в ОМСУ;
	е) в МФЦ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

	Срок предоставления муниципальной услуги:
	- в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления;
	- в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
	В случае представления заявления через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов (при их наличии) в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: _Hlk205382279]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в органы и структурные подразделения, предоставляющие муниципальные услуги, или многофункциональный центр

	2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут. 
       2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в ОМСУ, осуществляется в день поступления заявления в ОМСУ.
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

	2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (tymovsk.sakhalin.gov.ru), а также на ЕГПУ, РГПУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, возможности подачи Запроса и документов в электронной форме, своевременности предоставления Муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Муниципальной услуги), удобстве информирования Заявителя о ходе предоставления Муниципальной услуги, а также получения результата предоставления Муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (tymovsk.sakhalin.gov.ru), а также на ЕГПУ, РГПУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

	   2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) ЕПГУ,
б) РПГУ;
в) СМЭВ;
г) ФГИС ЕЦП НСПД; 
д) ГИСОГД СО.
2.10.3. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрено.
2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем не предусмотрен.
2.10.5. Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
2.10.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющую муниципальную услугу предусмотрена.

	2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 
2.11.2.	Форма заявления (запроса) приведена в разделе 5 приложения к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  
[bookmark: _Hlk205460778]а) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме);
в) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
г) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
д) непредставление документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.
     2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
     2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: P165]а) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным заявителю (представителю);        
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221. 
2.12.4.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в разделе 4 приложения к настоящему Административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
[bookmark: P268]
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

3.1.1. Профилирование заявителя;
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
.
3.2. Профилирование заявителя

         3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется в день поступления запроса, путем проведения анкетирования заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя. 
        3.2.2. Профилирование осуществляется в ОМСУ, МФЦ при личном обращении, с использованием ЕПГУ, РПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.  Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи и электронной почты не осуществляется
        3.2.3.  Идентификатор категорий (признаков) заявителей приведены в разделе 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

3.3 Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1 Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категориями (признаками) заявителя, а также способов подачи указанного запроса, документов и (или) информации, приведены в разделе 3 положения к настоящему Административному регламенту. 
3.3.2 Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:
а) посредством почтового отправления – установление личности не требуется; 
б) посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) в ОМСУ при личном обращении, в МФЦ – документ, удостоверяющий личность.
г) посредством РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.3.3 Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в разделе приложения к настоящему Административному регламенту. 
3.3.4 Муниципальная услуга предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством Единого Портала, почтовой связи, электронной почты.
3.3.5 Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ с даты их поступления –1 рабочий день.
[bookmark: sub_305]3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
[bookmark: sub_1052][bookmark: _Hlk199516948][bookmark: _Hlk199517122]	3.4.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием СМЭВ в:
	-    сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - ФНС России;
	-  сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния – Агентства записи актов гражданского состояния;
	-  сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости - Росреестр;
	- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации - Росреестр.
	3.4.2. В целях предоставления Муниципальной услуги предусмотрено направление следующих внутриведомственных запросов в ДУМИЗ:
	- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
	- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
	- разрешение на строительство объекта адресации;
	- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
	- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
	- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации.
	3.4.3. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в подпункте 3.4.1 настоящего пункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
	Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать 5 пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

[bookmark: sub_306]3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 4 приложения к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_307]3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляется в срок не превышающий 5 рабочих дней.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Предоставление результата муниципальной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел 4. Способ информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

	Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется органом местного самоуправления следующими способами:
а) в устной форме в момент обращения — в случае обращения заявителя за получением информации во время приема заявителя в ОМСУ по адресу: пгт. Тымовское, ул. Кировская, 70, каб. № 20;
б) в устной форме в момент обращения — в случае обращения заявителя за предоставлением информации посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42447) 91116; 8 (42447) 91173; 8 (42447) 91132;
в) в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса - в случае подачи запроса на Едином портале, Региональном портале;
г) в письменной форме в срок предоставления Услуги - в случае обращения заявителя за получением информации посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты, в адрес, указанный в обращении заявителя.










	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту
предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской муниципальной услуги
«Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов», утвержденному постановлением администрации                                                             Тымовского муниципального округа
Сахалинской области
от 18.09.2026 № 120




1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	Заявление
	запрос о предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов»

	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации)

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации 

	Заявитель
	физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками объекта адресации, либо лицами, обладающими одним из следующих вещных прав на объект адресации (право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования),, а также их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги

	Представитель заявителя
	лицо, которое действует в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия

	ОМСУ
	администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области

	ГИСОГД СО
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Сахалинской области

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Условные обозначения:

	а) требование к документу:

	О
	предоставляется оригинал документа

	К
	предоставляется надлежащем образом заверенная копия документа

	КЭ
	представляется копия документа в электронной форме

	б) способы подачи документов:

	ОМСУ
	документ подается непосредственно в администрацию Тымовского муниципального округа Сахалинской области

	ПС
	документ подается посредством направления почтового отправления

	ЭП
	документ подается по электронной почте

	РПГУ
	документ подается через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

	ЕПГУ
	документ подается через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	МФЦ
	документ подается через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг



2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификаторы 

	1. 
	Решение о присвоении объекту адресации адреса
	физические или юридические лица, которые обратились лично
	ПА1

	2. 
	Решение о присвоении объекту адресации адреса
	физические или юридические лица, которые обратились через представителя
	ПА2

	3. 
	Решение об аннулировании адреса объекта адресации

	физические или юридические лица, которые обратились лично
	АА1

	4. 
	Решение об аннулировании адреса объекта адресации

	физические или юридические лица, которые обратились через представителя
	АА2

	5. 
	Решение об аннулировании адреса объекта адресации и присвоении ему нового адреса

	физические или юридические лица, которые обратились лично
	ПАА1

	6. 
	Решение об аннулировании адреса объекта адресации и присвоении ему нового адреса

	физические или юридические лица, которые обратились через представителя
	ПАА2

	7. 
	Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	физические или юридические лица, которые обратились лично
	ОП1

	8. 
	Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	физические или юридические лица, которые обратились через представителя
	ОП2



3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
	Способы подачи документов

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
и обязательные для представления заявителем

	1. 
	ПА1-ПА2; 
АА1-АА2;
ПАА1-ПАА2

	Заявление (запрос) по форме раздела 5  приложения к настоящему Административному регламенту
	В 1 экземпляр - О
	ОМСУ,ПС, ЭП, РПГУ, ЕПГУ, МФЦ

	2. 
	ПА1-ПА2; 
АА1-АА2;
ПАА1-ПАА2
	документ, удостоверяющие личность заявителя
	Для установления личности и сверки данных в запросе - О.
Возвращается заявителю
	ОМСУ, МФЦ

	3. [bookmark: _Hlk212454051]
	ПА2,
АА2,
ПАА2
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	В 1 экземпляре – О 
	ОМСУ, ПС, МФЦ

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 
	ОМСУ, ПС, МФЦ

	5. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	Документы и сведения, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	1.
	ПА1-ПА2; 
АА1-АА2;
ПАА1-ПАА2

	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ, МФЦ

	1. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС, МФЦ

	2. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	2.
	ПА1-ПА2; 
АА1-АА2;
ПАА1-ПАА2

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ, МФЦ

	3. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС, МФЦ

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, РПГУ, ЕПГУ




4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСИАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	ОП1-ОП2

	2.
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме)
	ОП1-ОП2

	3.
	выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	ОП1-ОП2

	4.
	заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	ОП1-ОП2

	5.
	непредставление документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги
	ОП1-ОП2

	6.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	ОП1-ОП2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги



	1.
	с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента
	ОП1-ОП2

	2.
	ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе
	ОП1-ОП2

	3.
	документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации
	ОП1-ОП2

	4.
	отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221
	ОП1-ОП2




5. ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙЙ УСЛУГИ И ДОКУМКНТОВ НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявление
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	
	Лист №
	Всего листов ___

	

	1.
	Заявление
в ________________________
(наименование органа местного самоуправления, органа
__________________________
государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	2.
	Заявление принято
регистрационный номер ____________
количество листов заявления ________
количество прилагаемых документов ________,
в том числе оригиналов _______, копий ______,
количество листов в оригиналах ____________,
копиях _______
Ф.И.О. должностного лица _________________
подпись должностного лица ________________

	
	
	
	дата "____" ______________ ____ г.

	3.1.
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2.
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	

	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	

	

	
	Лист №
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	

	
	Лист №
	Всего листов ___

	

	3.3.
	
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	
	Наименование страны
	

	
	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	
	Наименование поселения
	

	
	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	
	Наименование населенного пункта
	

	
	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	
	Номер земельного участка
	

	
	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	В связи с:

	
	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; №49, ст. 7061; №50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	Лист №
	Всего листов ___

	

	4.
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5.
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: _______________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7.
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9.
	Примечание:

	
	

	
	

	

	
	Лист №
	Всего листов ___

	

	10.
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги

	11.
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям

	12.
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ______ __ г.

	13.
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
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