

    Управление культуры и спорта
                                                   Тымовского муниципального округа
          Сахалинской области

                                                                           ПРИКАЗ
                                                                     пгт. Тымовское

[bookmark: _Hlk231900739]от 18 мая 2026 г.                                                                                                                       № 26


[bookmark: _Hlk231900781]Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Прием заявлений и документов для формирования
списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку
на приобретение (строительство) жилья»
[bookmark: _Hlk231475411]            В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области 2 июня 2025 года № 106 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Тымовского муниципального округа Сахалинской области» ПРИКАЗЫВАЮ:
1. [bookmark: _Hlk202970097]Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья».
1. [bookmark: _Hlk199242723]Признать утратившим силу приказ управления культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области от 10.07.2025 № 57 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья"».             
3. Опубликовать настоящий приказ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и разместить на официальном сайте Управления культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области. 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


[bookmark: _Hlk231901181]Начальник управления культуры и спорта
Тымовского муниципального округа
Сахалинской области                                                                                                        А.А. Ежовкина











                   УТВЕРЖДЕН
приказом управления культуры и спорта
                  Тымовского муниципального округа
                             Сахалинской области
                       от  18.05.2026 г. № 26   

ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ СПИСКОВ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ ПОДДЕРЖКУ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ (СТРОИТЕЛЬСТВО) ЖИЛЬЯ»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: _Hlk221784668]            Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются молодые семьи (граждане Российской Федерации), возраст супругов которых не превышает 35 лет (то есть не достиг 36 лет), либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет (то есть не достиг 36 лет), и одного и более детей, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имеющие доходы, достаточные для получения ипотечного жилищного кредита или займа на рыночных условиях, ранее не получавшие социальные выплаты на приобретение жилья и подавшие заявление на участие в муниципальной программе (далее - заявители).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают представители, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представители).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки)заявителей, ЕПГУ)

         Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
         Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с разделом 2 приложения к настоящему административному регламенту.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

        Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей,     имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
  
[bookmark: _Hlk221194796]Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – Управление) через специалиста Управления (далее - специалист).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
          - при положительном решении - решение о включении молодой семьи в список молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья (далее – Список молодых семей);     
          - при отрицательном решении - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.3.2. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
          - в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ;
          - в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
     - в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ
и многофункциональным центром (далее – МФЦ): в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

         Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и подготовки результата предоставления муниципальной услуги - в течение 30-ти календарных дней с 1 апреля года, предшествующего планируемому году.
             
                        2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
                                   муниципальной услуги и способы ее взимания

         Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги
 и при получении результата предоставления
 муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления: 
         - в ОМСУ, в МФЦ – 15 минут; 
         - при подаче запроса почтовым отправлением- не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги: 
- в ОМСУ, в МФЦ - 15 минут; 
- при получении результата почтовым отправлением - не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя
 о предоставлении муниципальной услуги

           2.7.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса в Управление.
           2.7.2 Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.
           2.7.3 Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области осуществляется в автоматическом режиме.
           		
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

[bookmark: _Hlk229998166]  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Управления культуры Тымовского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу (http://www.ucs-tymovsk.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности Услуги, размещен на официальном сайте Управления культуры Тымовского муниципального округа Сахалинской области в сети "Интернет" (http://www.ucs-tymovsk.ru), а также на Едином портале и Региональном портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
[bookmark: _Hlk221115506]в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

[bookmark: _Hlk221116571]2.10.1. Иных требований, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: _Hlk207976721]2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: 
- региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» https://uslugi.admsakhalin.ru;
         - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru.
2.10.3. Особенности предоставления Услуги в МФЦ:
- предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения.
- предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление муниципальной услуги. 
- МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
            
2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

[bookmark: _Hlk221203541]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
[bookmark: _Hlk221117323]в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,          необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ;
- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ);
- непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ;
- представление не полного пакета документов, установленного разделом 3 приложения к настоящему административному регламенту
- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя, приведен в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3. Основанием для отказа в предоставления муниципальной услуги являются:
   - установление фактов представления заявителем документов, содержащих недостоверные сведения;
- признание молодой семьи, не имеющей достаточных доходов либо иных денежных средств, для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;
- установление фактов ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием субсидии или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального, областного или местного бюджетов;
- установление фактов приобретения (строительства) жилого помещения площадью менее учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и не оформления доли собственности на несовершеннолетних членов семьи - для молодых семей, претендующих на получение дополнительной социальной выплаты;
- представлены документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
       Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 4 приложения к административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
[bookmark: _Hlk230011295]       2.12.4. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель) вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
       2.12.5. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

[bookmark: _Hlk206667861]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процедур 

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя отсутствует, поскольку основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) предоставления информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
          Административная процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

3.2 Профилирование заявителя

          3.2.1 Профилирование осуществляется:
          а) в ОМСУ;
          б) в МФЦ (при наличии соглашения).
          3.2.2 Профилирование осуществляется в день регистрации заявления посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
          3.2.3 Предоставление муниципальной услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk230011779]3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет заявление по форме согласно разделу 5 приложения к настоящему административному регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту.
Прием заявления и документов и (или) информации осуществляется:
1) в МФЦ;
2) в ОМСУ по адресу расположения: 694400, Сахалинская область, Тымовский район, пгт. Тымовское, ул. Харитонова, 14.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
[bookmark: _Hlk229999792]3) почтовым отправлением по адресу: 694400, Сахалинская область, Тымовский район, пгт. Тымовское, ул. Харитонова, 14;
4) посредством портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и универсальной электронной карты).
3.3.2. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:
а) в ОМСУ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
б) при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
в) в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
3.3.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляются ОМСУ, а также МФЦ.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не участвуют.
3.3.5. Возможность приема ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Возможность приема МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
3.3.6. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в ОМСУ или МФЦ, осуществляется в день поступления запроса.
   
3.4.  Межведомственное информационное взаимодействие

          3.4.1 В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):
                    - об отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество (жилье) по   России;
 - о площади и совместно зарегистрированных, постоянно проживающих лиц.
3.4.2 В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в пункте 3.4.1 направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
3.4.3 Срок направления информационного запроса – в течение двух календарных дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (с учетом положений подраздела 2.7 настоящего административного регламента).
3.4.4 Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.5. Принятие решения о предоставлении 
[bookmark: _Hlk230013441](об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 4 приложения к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - в течение 26-ти календарных дней с 1 апреля года, предшествующего планируемому году.

[bookmark: _Hlk221527628]3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Предоставление результата муниципальной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

              Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. При личном обращении в ОМСУ:
Адрес местонахождения ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу: 694400, Сахалинская область, Тымовский район, пгт. Тымовское, ул. Харитонова, 14.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи: 
Справочный телефон ОМСУ: 8 (42447) 91181.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. При письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде: 
- адрес для корреспонденции: 694400, Сахалинская область, Тымовский район, пгт. Тымовское, ул. Харитонова, 14, Управление культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
- адрес электронной почты: tymovskoecultyra@mail.ru
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ОМСУ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте) исходя 
из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ в соответствии 
с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

	                                            ПРИЛОЖЕНИЕ
                       к административному регламенту                                                                                                                                 предоставления муниципальной услуги: «Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья», утвержденному приказом Управления культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области 
                  от 18.05.2026 г. № 26



1. Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Региональный портал (РПГУ) – Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;
муниципальная услуга (Услуга) – муниципальная услуга «Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья»;
административный регламент (Регламент) – административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и документов для формирования списков молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья»;
категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявители – молодые семьи (граждане Российской Федерации), возраст супругов которых не превышает 35 лет (то есть не достиг 36 лет), либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет (то есть не достиг 36 лет), и одного и более детей, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имеющие доходы, достаточные для получения ипотечного жилищного кредита или займа на рыночных условиях, ранее не получавшие социальные выплаты на приобретение жилья и подавшие заявление на участие в муниципальной программе;
запрос (заявление) – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
ОМСУ – Управление культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области;
ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации;
СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
 МФЦ – государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	1.
	З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента
	включение молодой семьи в список молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья
	мотивированный отказ в включении молодой семьи в список молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья

	2.
	ПЗ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.2 административного регламента, действующий на основании доверенности
	включение молодой семьи в список молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья
	мотивированный отказ в включении молодой семьи в список молодых семей, имеющих право на государственную поддержку на приобретение (строительство) жилья



3. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ, посредством ЕПГУ

	
	Формат предоставления
	Бумажный, электронный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа форме заявления, установленной приложением № 6 административного регламента. Оригинал.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для сверки данных и снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается копия)

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал либо нотариально заверенная копия)

	4.
	Справка о платежеспособности или иные документы, подтверждающие достаточные доходы семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Документ предоставляется в случае отсутствия данных сведений в распоряжении ОМСУ.
Предъявляется оригинал для снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал для снятия копии)

	5.
	Договор купли-продажи жилого помещения (договора строительного подряда либо иных документов, подтверждающих расходы по созданию объекта индивидуального жилищного строительства, договора долевого участия в строительстве жилья)

	[bookmark: _Hlk230014793]
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал для снятия копии (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал для снятия копии)

	6.
	Заявление  о согласии на проведение проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, на учет, обработку и использование персональных данных

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	7.
	Справка с места жительства о составе семьи с указанием площади и совместно зарегистрированных и постоянно проживающих лиц (всех членов семьи заявителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется оригинал (в случае подачи заявления почтовым отправлением прилагается оригинал)

	8.
	Выписка из единого государственного реестра недвижимости (не распространяется на договоры строительного подряда и договоры долевого участия в случае, если строительство по ним на дату подачи заявления не завершено)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ, МФЦ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предъявляется копия

	9.
	Заявление, документы и (или) информация, предусмотренные настоящим приложением, не должны содержать подчисток, приписок, исправлений, текста, написанного карандашом, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления муниципальной услуги



4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность представителя, - в случае подачи запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	ПЗ

	3.
	Непредъявление заявителем паспорта - в случае подачи запроса во время приема заявителя в ОМСУ или МФЦ
	З

	4. 
	Представление не полного пакета документов
	З, ПЗ

	4.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ
	З, ПЗ




4.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	З, ПЗ

	2.
	Непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в разделе 3 приложения к настоящему административному регламенту
	З, ПЗ

	3.
	Сведения, указанные в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются недостоверными или не соответствуют требованиям действующего законодательства
	З, ПЗ

	4.
	представлены документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

	З, ПЗ

	5.
	Признание молодой семьи, не имеющей достаточных доходов либо иных денежных средств, для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья
	З, ПЗ

	6.
	Установление фактов ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием субсидии или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального, областного или местного бюджетов
	З, ПЗ

	7.
	Установление фактов приобретения (строительства) жилого помещения площадью менее учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и не оформления доли собственности на несовершеннолетних членов семьи - для молодых семей, претендующих на получение дополнительной социальной выплаты
	З, ПЗ



5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
                                                                                                                                            
                                                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ
[bookmark: _Hlk221784395]на участие в реализации мероприятий муниципальной программы
«Обеспечение населения Тымовского муниципального округа Сахалинской области качественным жильем» («Государственная поддержка на улучшение жилищных условий молодых семей») 
в _________ году

Прошу включить в список участников Программы в __________________________ __________________________________________________________________ (наименование муниципального образования (населенного пункта)
   Молодую семью в следующем составе: 
Заявитель ________________________________________________________                     (фамилия, имя, отчество, дата рождения совершеннолетнего члена семьи)
паспорт ___________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
контактный телефон(ы) _______________________________________________ 
место работы _____________________________________________________       (адрес места работы и телефон)
 должность ________________________________________________________________ 

Супруг(а) заявителя _______________________________________________                            (фамилия, имя, отчество, дата рождения совершеннолетнего члена семьи)

паспорт _________________________________________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан)
контактный телефон(ы) _____________________________________________________ 

место работы _____________________________________________________ _______________________________________________________________
(адрес места работы и телефон)

должность ________________________________________________________________ 

Ребенок _________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество и дата рождения) _______________________________________________________________
(серия, номер свидетельства о рождении ребенка (паспорт), кем и когда выдано)
Ребенок __________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество и дата рождения) __________________________________________________________________ (серия, номер свидетельства о рождении ребенка (паспорт), кем и когда выдано)

          Совокупный доход нашей семьи ____________ тыс. рублей в месяц. 
          При расчете платежеспособности нашей семьи прошу учитывать дополнительно:
 - сбережения в сумме _______ тыс. рублей, находящиеся на счете в банке;
 - накопления в сумме _______ тыс. рублей. 
         Достоверность представленных сведений подтверждаю (ем). 
         С условиями участия в мероприятиях муниципальной программы «Обеспечение населения Тымовского муниципального округа Сахалинской области качественным жильем» («Государственная поддержка на улучшение жилищных условий молодых семей») ознакомлен (ы) и обязуюсь (обязуемся) выполнять:
       1) _________________________________________ ____________ _______                                                                                            (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                                    (подпись)                     (дата)
        2) _________________________________________ ____________ _______
                    (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                        (подпись)                       (дата) 
        3) _________________________________________ ____________ _______
                      (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)                         (дата) 

          К заявлению прилагаются следующие документы 
1) ____________________________________________________________ __________________________________________________________________ (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________ __________________________________________________________________ (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________ __________________________________________________________________ (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4)_________________________________________________________________                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ____________________________________________________________ __________________________________________________________________  (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Копии документов _____________________________________________ __________________________________________________________________ (наименование, количество листов) 

Заявление и прилагаемые к нему, согласно перечню, документы приняты "_____" ____________ 20____ г. _______________ (час. мин.). (время) _________________________ _______________ _____________________ (должность лица, (подпись, дата) (расшифровка подписи) принявшего документы) 

                                                                                                                     

ЗАЯВЛЕНИЕ

Начальнику управления культуры и спорта Тымовского муниципального округа Сахалинской области	                                   __________________________________________________________________ (наименование) (фамилия и инициалы главы администрации муниципального образования)

  От гражданки (на)_________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

  Проживающего(ей) в гор. (поселке, селе) с 20___ года по адресу: 				_____   				__________________________________________________________
   
Заявление
 В целях участия в реализации мероприятий муниципальной программы «Обеспечение населения Тымовского муниципального округа Сахалинской области качественным» («Государственная поддержка на улучшение жилищных условий молодых семей»), прошу Вас признать мою семью нуждающейся в улучшении жилищных условий. 
О себе сообщаю следующее: Работаю:__________________________________________
                                                                  (наименование учреждения, предприятия, цеха, отдела)

с __________________ 20__ года в должности __________________________________________ 
                   (с какого времени)
 
Моя семья состоит из ____ человек, из них (указать родственные отношения и возраст; с какого времени проживают) _______________________________________________________________ ______________________________________________________________________

Приложения:_____________________________________________________________   ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Подписи дееспособных членов семьи___________________________________________ 
                                                                      (фамилия и инициалы)

 «___» _____________ 20__ года




                                                                                          ____________________________________    
                                                                                       (Наименование банка, юридический адрес, 
                                                                                       телефон, факс)

Справка о платежеспособности

           Дана ___________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
           Участнику муниципальной программы «Обеспечение населения Тымовского муниципального округа Сахалинской области («Государственная поддержка на улучшение жилищных условий молодых семей»), что его платежеспособность позволяет выдать
кредит в сумме ____________________________________________________________ руб. (цифрами и прописью)
сроком _______________________________________________________________________ (цифрами и прописью количество месяцев)

при условии внесения первоначального взноса в размере ___________%. 

Настоящая справка не является гарантией банка. 
Перед заключением кредитного договора необходимо повторное подтверждение дохода. 
Должность сотрудника банка __________ (Ф.И.О.) 
                                                       (подпись)

М.П.
