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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Тымовского муниципального округа
Сахалинской области


	от 18 сентября 2026 г.
	№ 121




	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»




В соответствии с Градостроительный кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Тымовского муниципального округа Гончарова Д.А.


	Мэр Тымовского муниципального округа Сахалинской области
	
Ю.В. Болдов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Тымовского муниципального
округа Сахалинской области
от 18.09.2026 № 121


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: _Hlk216270586][bookmark: sub_1006]        1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» (далее - муниципальная услуга).
	1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
      1.1.3.  Перечень условных обозначений и сокращений, применяемых в Административном регламенте, содержатся в разделе 1 приложения к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, обладающие имущественным правом на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется информационная вывеска, либо являющиеся владельцами информационной вывески.
 1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или уполномоченные лица.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ)

		Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области через отдел архитектуры и градостроительной деятельности (далее – ОМСУ). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

	2.3.1. При обращении заявителя с заявлением о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) решение о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции) (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
[bookmark: _Hlk213659714]б) уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции) (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.3.2. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:
	а) посредством РПГУ;
	б) посредством ЕПГУ;
	в) по электронной почте;
	г) посредством почтового отправления;
	д) в ОМСУ;
	е) в МФЦ.
ё) в ФГИС ЕЦП НСПД.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги составляет 16 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: _Hlk205382279]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в органы и структурные подразделения, предоставляющие муниципальные услуги, или многофункциональный центр

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут. 
2.6.2. 	Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата     муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

	2.7.1. Регистрация ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в ОМСУ осуществляется в день поступления заявления в ОМСУ.
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

	2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

	Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (tymovsk.sakhalin.gov.ru), а также на ЕГПУ, РГПУ.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

	Перечень показателей доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, возможности подачи Запроса и документов в электронной форме, своевременности предоставления Муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Муниципальной услуги), удобстве информирования Заявителя о ходе предоставления Муниципальной услуги, а также получения результата предоставления Муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (tymovsk.sakhalin.gov.ru), а также на ЕГПУ, РГПУ.

	2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
	а) ЕПГУ,
	б) РПГУ;
	в) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
	г) ФГИС ЕЦП НСПД, 
	д) ГИСОГД СО.
2.10.3. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрено.
2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем не предусмотрен.
2.10.5. Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
2.10.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющую муниципальную услугу предусмотрена.

	2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 приложения к настоящему Административному регламенту.
	2.11.2. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведена в разделе 5 приложения к настоящему Административному регламенту.

	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  
[bookmark: _Hlk205460778]а) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме);
в) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
г) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
д) непредставление документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.
          2.12.2.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
         2.12.3.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: P165]а) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
б) отсутствие у заявителя прав на объект размещения вывески;
в) отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески;
г) содержание информационной вывески имеет признаки рекламного характера.
2.12.4.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в разделе 4 приложения к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: P244]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
1)  Профилирование заявителя;
2)-Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) Межведомственное информационное взаимодействие;
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) Предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1.  Профилирование заявителя осуществляется вдень поступления запроса, путем проведения анкетирования заявителей в целях определения категории (признаков) заявителей.
Профилирование осуществляется:
   а) в ОМСУ;
   б) посредством РПГУ;
   в) посредством ЕПГУ.
	          3.2.2. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ.
.
[bookmark: sub_1041]  3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
          3.3.1. Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категориями (признаками) заявителя, а также способов подачи указанного запроса, документов и (или) информации, приведены в разделе 2 приложения к настоящему Административному регламенту. 
          3.3.2. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) является:
	а) посредством почтового отправления – установление личности не требуется; 
	б) посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
	в) в ОМСУ при личном обращении, в МФЦ – документ, удостоверяющий личность.
	г) посредством РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
[bookmark: _Hlk210922558]         3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в разделе 4 приложения к настоящему Административному регламенту. 
         3.3.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством Единого Портала, почтовой связи, электронной почты.
         3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ с даты их поступления –1 рабочий день.
[bookmark: sub_305]3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
	3.4.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы» Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
[bookmark: _Hlk199516948][bookmark: _Hlk199517122]а) в целях получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в Управление Федеральной налоговой службы;
б) в целях получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
[bookmark: sub_306]	3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ информационные запросы, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
	3.4.3. Срок направления информационного запроса – в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (с учетом положений подраздела 2.7 настоящего Административного регламента).
	Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 4 приложения к настоящему Административному регламенту.
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляется с даты получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляется в срок, не превышающих 7 рабочих дней.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2.	Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрено.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется органом местного самоуправления следующими способами:
	а) в устной форме в момент обращения — в случае обращения заявителя за получением информации во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: пгт. Тымовское, ул. Кировская, 70, каб. № 20, или в МФЦ;
	б) в устной форме в момент обращения — в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42447) 91116; 8 (42447) 91173; 8 (42447) 91132;
	в) в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса —в случае подачи запроса на Едином портале, Региональном портале;
	г) в письменной форме в срок предоставления Услуги — в случае обращения заявителя за получением информации посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты, в адрес, указанный в обращении заявителя.


	ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» утвержденному постановлением администрации                                                             Тымовского муниципального округа
Сахалинской области
от ______________ № _______




1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	Заявление
	заявление о предоставлении муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации)

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации 

	Заявитель
	физические лица, юридические лица, обладающие имущественным правом на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется информационная вывеска, либо являющиеся владельцами информационной вывески, а также их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги

	Представитель заявителя
	лицо, которое действует в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия

	ОМСУ
	Администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области

	ФГИС ПГС
	Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Условные обозначения:

	а) требование к документу:

	О
	предоставляется оригинал документа

	К
	предоставляется надлежащем образом заверенная копия документа

	КЭ
	представляется копия документа в электронной форме

	б) способы подачи документов:

	ОМСУ
	документ подается непосредственно в Орган местного самоуправления

	ПС
	документ подается посредством направления почтового отправления

	ЭП
	документ подается по электронной почте

	РПГУ
	документ подается через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

	ЕПГУ
	документ подается через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»



2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификаторы 

	1. 
	Решение о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции) 
	физические лица, которые обратились лично
	СВ1

	2. 
	Решение о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	физические лица, которые обратились через представителя
	СВ2

	3. 
	Решение о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	юридические лица, которые обратились лично
	СВ3

	4. 
	Решение о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	юридические лица, которые обратились через представителя
	СВ4

	5. 
	Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции) 
	физические лица, которые обратились лично
	ОС1

	6. 
	Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	физические лица, которые обратились через представителя
	ОС2

	7. 
	Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	юридические лица, которые обратились лично
	ОС3

	8. 
	Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании установки информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (отдельно стоящей информационной конструкции)
	юридические лица, которые обратились через представителя
	ОС4



3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
	Способы подачи документов

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
и обязательные для представления заявителем

	1. 
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	Заявление (запрос) по форме согласно разделу 5  приложения к настоящему Административному регламенту
	В 1 экземпляр - О
	ОМСУ,ПС, ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	2. 
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	документ, удостоверяющие личность заявителя
	Для установления личности и сверки данных в запросе - О.
Возвращается заявителю
	ОМСУ

	3. [bookmark: _Hlk212454051]
	СВ2, СВ4; 
ОС2, ОС4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	В 1 экземпляре – О 
	ОМСУ, ПС

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 
	ОМСУ, ПС

	5. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	6. 
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	дизайн-проект размещения вывески:
а) Дизайн-проект размещения вывески на зданиях, строениях, сооружениях, включающий в себя:
- сведения об адресе здания, строения, сооружения;
- схему размещения здания, строения, сооружения в структуре города;
- ситуационный план;
- сведения о типе, виде вывески, представленной к согласованию, ее размере, технологии изготовлении, подсветке, месте размещения;
- фотофиксацию (фотографии) внешних поверхностей здания, строения, сооружения (фасады, крыша и т.д.) с указанием предполагаемого места размещения вывески;
- чертеж фасада здания, строения, сооружения (ортогональный, в масштабах 1:200, 1:100, 1:50 (в зависимости от габаритных размеров объекта), на которых (относительно которых) предполагается размещение вывески с указанием мест размещения вывески, ее параметров (длина, ширина, высота).
В случае размещения вывески на фасаде здания торгового центра в дизайн-проекте размещения вывески предоставляются чертежи всех фасадов здания;
- фотомонтаж (графическая врисовка вывески в месте ее предполагаемого размещения в существующую ситуацию с указанием размеров). Выполняется в виде компьютерной врисовки конструкции на фотографии с соблюдением пропорций размещаемого объекта. Графическая врисовка включает изображение информационного поля вывески (буквы, буквенные символы, аббревиатура, цифры), декоративно-художественных элементов - логотипов, знаков и т.д. Фотографии должны обеспечить в полном объеме четкую демонстрацию предполагаемого места размещения вывески и всех иных конструкций, размещенных на всей плоскости всех внешних поверхностей здания, строения, сооружения (в том числе на крыше). Фотографии должны быть выполнены не более чем за один месяц до обращения за получением согласования размещения вывески.
Все фотографии здания, строения, сооружения должны быть с разрешением не менее 200 dpi, с соблюдением контрастности и цветопередачи;
б) Дизайн-проект размещения отдельно стоящей информационной конструкции включает:
- схему размещения информационной конструкции, нанесенную на картографический материал, включающий схематическое изображение улиц, домов, иных объектов с указанием расстояний до них;
- информацию о кадастровом номере земельного участка, на котором предлагается размещение информационной конструкции;
- чертежи всех внешних поверхностей информационной конструкции (ортогональные), в масштабах 1:200, 1:100, 1:50 с указанием параметров (длина, ширина, высота), план объекта;
- фотомонтаж (графическая врисовка информационной конструкции в месте ее предполагаемого размещения в существующую ситуацию). Выполняется в виде компьютерной врисовки конструкции на фотографии с соблюдением пропорций размещаемого объекта. Фотографии должны быть выполнены с обзором местности за 50 - 80 метров до предполагаемого места размещения информационной конструкции (по ходу движения и против хода движения) для оценки архитектурной и ландшафтной ситуации.
Все фотографии здания, строения, сооружения должны быть с разрешением не менее 200 dpi, с соблюдением контрастности и цветопередачи.
	В 2-х экземплярах – О
	ОМСУ, ПС

	7. 
	
	
	В 2-х экземплярах – К
	ОМСУ, ПС

	8. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	9. 
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4
	согласие собственника земельного участка или лица, обладающего вещным правом на размещение информационной конструкции (в случае размещения отдельно стоящей информационной конструкции предоставляется)
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ, ПС

	10. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС

	11. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	12. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	13. 
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4
	дизайн-проект, согласованный в ОГИБДД ОМВД России по Тымовскому муниципальному округу Сахалинской области (в случае согласования установки размещения стелы АЗС)
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ, ПС

	14. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС

	15. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ  
	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	Документы и сведения, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	1.
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ

	1. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС

	2. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, РПГУ, ЕПГУ

	2.
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ

	3. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – КЭ 

	ЭП, РПГУ, ЕПГУ



4.	ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований  для отказа  в прием запроса о предоставлении  муниципальной  услуги и документов , необходимых  для  предоставления муниципальной  услуги

	1.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	2.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи уведомления в электронной форме)
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	3.
	Выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	4.
	Заявление подано в Орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	5.
	Непредставление документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	6.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-


       
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	1.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	2.
	Отсутствие у заявителя прав на объект размещения вывески
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	3.
	Отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4

	4.
	Содержание информационной вывески имеет признаки рекламного характера
	СВ1-УС4; 
ОС1-ОС4



5. ФОРМА ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

Заявление
о согласовании установки информационной вывески,
дизайн-проекта размещения вывески

Полное наименование заявителя: ____________________________________________________________________________________________
      (юридическое наименование, ФИО Индивидуального предпринимателя)

ИНН/ОГРН (ОГРНИП) ___________________________________________________________________________________________
Адрес заявителя _____________________________________________________________________________
Контактный телефон, электронный адрес ____________________________________________________________________________________________
    Прошу рассмотреть и согласовать место размещения и дизайн-проект вывески/информационной конструкции на здании/строении/сооружении/земельном участке:
Адрес места размещения: ____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
          (населенный пункт, улица (переулок), № дома (строения))
Помещение, занимаемое в здании: ____________________________________________________________________________________________
                                          (№ помещения, этаж)
Кадастровый номер участка (в случае размещения на земельном участке)
_____________________________________________________________________________________________
вид   права на объект недвижимости (помещение в здании), к которому
присоединяется информационный указатель: ____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  (указать вид права на объект недвижимости (аренда, собственность, иное)

[bookmark: _GoBack]Дополнительные сведения о Субъекте (информация   о   содержании вывески/информационной конструкции):
наименование организации (коммерческое обозначение) ____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
товарный знак/торговая марка (при наличии) _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
номер регистрации товарного знака _____________________________________________________________
иное _______________________________________________________________________________________
                            (наименование, документ)
Приложения <*>:
	Дизайн-проект размещения информационных конструкций
	

	Копия правоустанавливающих документов на здание, строение, сооружение (помещение), земельный участок, к которому присоединяется информационная конструкция
	

	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного законного владельца здания, строения, сооружения, земельного участка на размещение вывески (информационной конструкции) (при необходимости)
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных».

______________________/_____________ ______________________________________
     (должность)                       (подпись)            (расшифровка подписи)
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