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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Тымовского муниципального округа
Сахалинской области


	от 3 апреля 2026 г.
	№ 37




	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»




В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации МО «Тымовский городской округ» от 22.01.2020 № 4 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в сетевом издании «Тымовский вестник» (доменное имя TYMNEWS.RU) и на официальном сайте администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Тымовского муниципального округа Сахалинской области Гончарова Д.А.


Мэр Тымовского муниципального округа  
Сахалинской области                                                                           Ю.В. Болдов
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43 (п)(1.0)
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Тымовского муниципального
округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37

[bookmark: P37]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений, применяемых в Административном регламенте, содержатся в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее – заявители).
[bookmark: _GoBack]1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или доверенные лица (далее - представители).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей ЕПГУ, РПГУ)

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, ЕПГУ, РПГУ). 

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: Par135]Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области в лице отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области (далее – Орган местного самоуправления).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
1) разрешение на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений.
Разрешение на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений принимается в случаях, указанных в подразделе 2.8 настоящего административного регламента.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется одним из следующих способов:
- в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на РПГУ, ЕПГУ;
- в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ – при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовом направлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ;
- в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между администрацией Тымовского муниципального округа и МФЦ.
Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений осуществляется в случаях:
- при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;
- проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);
- проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов;
- проведения капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;
- размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
- проведения инженерно-геологических изысканий;
- восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями;
Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.
Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории Тымовского муниципального округа не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в органы и структурные подразделения Администрации, предоставляющие муниципальные услуги, или многофункциональный центр

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в ОМСУ осуществляется в день поступления заявления в ОМСУ.
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

2.8 Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу: https://tymovsk.gosuslugi.ru/ а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» (https://tymovsk.gosuslugi.ru/), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют; 
2.10.2. Плата за предоставляемые услуги не взымается;
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя на РПГУ, ЕПГУ с использованием единой системы идентификации и аутентификации;
2.10.4. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;
2.10.6 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление муниципальной услуги. 
МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ.


2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
- представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
[bookmark: Par317]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя отсутствует, поскольку основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) предоставления информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

3.2. Профилирование заявителя

Профилирование осуществляется:
а) в ОМСУ;
б) в МФЦ (при наличии соглашения).
Профилирование осуществляется в день регистрации заявления посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к настоящему административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, установленных пунктом 2.11 настоящего административного регламента. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации Тымовского муниципального округа, ответственный за прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за прием документов).
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;
4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;
5) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;
6) при поступлении заявления и документов в форме электронных документов, обеспечивает направление заявителю (представителю заявителя) сообщения об их получении с указанием входящего регистрационного номера, даты получения в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ;
7) при непредставлении заявителем документов, установленных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов;
8) при представлении заявителем самостоятельно документов, установленных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, передает заявление и документы должностному лицу, за рассмотрение документов.
3.2.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в администрацию Тымовского муниципального округа.
3.2.3. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие либо отсутствие основания для отказа в приеме документов.
3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
3.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) расписки (сообщения) о получении документов.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов
в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

3.4.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации Тымовского муниципального округа, ответственный за направление межведомственных запросов.
- сведений из Единого государственного реестра юридических лиц; 
-сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- выписки об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости.
3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в пункте 3.4.1 направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
3.4.3. Срок направления информационного запроса – в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (с учетом положений подраздела 2.7 настоящего административного регламента).
Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; поступление ответов на межведомственные запросы.
3.4.2. Должностными лицами, ответственными за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, являются:
1) специалист администрации Тымовского муниципального округа, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист, ответственный за проверку);
2) руководитель администрации Тымовского муниципального округа (далее - руководитель).
3.4.3. Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия: 
1) осуществляет проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственных запросов сведений,
2) проводит обследование зеленых насаждений и составляет соответствующий акт,
3) осуществляет подготовку проекта:
- разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений;
- решения об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений,
4) передает проекты решений руководителю для рассмотрения. 
3.4.4. Руководитель выполняет следующие административные действия: 
1) проверяет данные, указанные в представленном проекте; 
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку, для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 настоящего раздела административного регламента.
3.4.5. Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, и подготовки результата предоставления муниципальной услуги – в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления.
3.4.6. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для принятия отрицательного решения.
3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное решение.


3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 15 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.6.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
Предоставление результата муниципальной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ
ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
УСЛУГИ

4.1.1. При личном обращении в ОМСУ;
Адрес местонахождения ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу: 694400, Сахалинская область, Тымовский район, пгт. Тымовское, ул. Кировская, д. 70.
Приемные дни: 
Понедельник – пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.2. При обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи;
4.1.3. При письменном обращении в ОМСУ путем направления ответов почтовым отправлением, посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу, а также в форме электронного документа) в адрес, указанный в обращении, в срок предоставления муниципальной услуги.

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

	[bookmark: _Hlk226037070]
	
	к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденного постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37

	
	
	

	
	
	(указать ОМСУ)

	
	
	

	
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя/наименование организации,  фамилия, имя, отчество представителя

	
	
	

	
	
	домашний (юридический) адрес

	
	
	

	
	
	реквизиты, адрес электронной почты, телефон (при наличии)

	
	
	

	
	
	наименование документа, удостоверяющего личность

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	
	
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	
	
	дата выдачи документа



Заявление
на выдачу разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений (нужное подчеркнуть):

	деревьев
	
	-
	в количестве
	
	шт.,

	кустарников
	
	-
	в количестве
	
	шт.,

	травянистой растительности
	 
	-
	площадью
	
	кв.м.,



	Произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу:
	

	

	(указать местоположение земельного участка)



Обоснование необходимости (причины) получения разрешения:
	
	состояние насаждений

	
	несоответствие санитарно-гигиеническим требованиям

	
	несоответствие эксплуатационным требованиям

	
	производство работ по строительству (реконструкции)/земляных работ/ работ по исполнению обязательств по концессионному соглашению

	
	



Обследование зеленых насаждений прошу провести:
	
	в моем присутствии

	
	без моего присутствия




К заявлению прилагаю:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество (шт.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Даю согласие на обработку персональных данных

	«
	
	»
	
	
	20
	
	года
	
	
	/
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

























	
	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденного постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37



	[bookmark: _Hlk51692325]От:
	

	
	(наименование уполномоченного органа)



	 Кому:
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное наименование организации – для юридических лиц)

	
	

	 
	(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)


РАЗРЕШЕНИЕ
на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений
	
	
	

	дата решения уполномоченного органа местного самоуправления
	
	номер решения уполномоченного органа местного самоуправления 

	
	
	


По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений ____________ на основании _______________на земельном участке с кадастровым номером __________________ на срок до ____________________.
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих пересадке, обрезке, сносу зеленых насаждений.



[bookmark: _Hlk55827197]________________________________________
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	подпись





	

	
	Приложение к разрешению на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37
___________




[bookmark: _Toc104681582]СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПЕРЕСАДКЕ, ОБРЕЗКЕ, СНОСУ


















________________________________________
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	подпись





	
	
	Приложение № 3
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденного постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37


[bookmark: _Toc88758303][bookmark: _Toc53139387][bookmark: _Toc53576932]
	От:
	

	
	(наименование уполномоченного органа)



	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное наименование организации – для юридических лиц)

	
	

	 
	(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги

№ _____________/ от _______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» _________ от ___________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги _________, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: ___________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

________________________________________
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	подпись




[bookmark: _Hlk212643289]Приложение № 4
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденного постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37


ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	заявление
	[bookmark: _Hlk212643252]запрос о предоставлении муниципальной услуги «Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями»

	документ, удостоверяющий личность заявителя
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации)

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации (при подаче заявления посредством почтового отправления)

	заявитель
	юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги

	представитель заявителя
	лицо, которое действует в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия

	Орган местного самоуправления
	Администрация Тымовского муниципального округа Сахалинской области

	Условные обозначения:

	а) требование к документу:

	О
	предоставляется оригинал документа

	К
	предоставляется надлежащим образом заверенная копия документа

	ОЭ 
	предоставляется оригинал документа в электронной форме

	КЭ
	представляется копия документа в электронной форме

	б) способы подачи документов:

	ОМСУ
	документ подается непосредственно в Орган местного самоуправления

	ПС
	документ подается посредством направления почтового отправления

	РПГУ
	документ подается через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 





















Приложение № 5
к административному регламенту предоставления администрацией Тымовского муниципального округа Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденного постановлением администрации Тымовского муниципального округа Сахалинской области
от 03.04.2026 № 37

Таблица № 1

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификаторы 

	1. 
	Постановление «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»
	Юридическое лицо обратился лично
	ДА1

	2. 
	Постановление «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»
	Юридическое лицо обратилось через представителя
	ДА 2

	3. 
	Постановление «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»
	Юридическое лицо обратился лично
	УО1

	4. 
	Постановление «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений»
	Юридическое лицо обратилось через представителя
	УО2



Таблица № 2

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
	Способы подачи документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2
	Заявление (Запрос)
	В 1 экземпляр - О
	ОМСУ, ПС, РПГУ, 

	2. 
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2
	документы, удостоверяющие личность заявителя
	Для установления личности и сверки данных в запросе - О.
Возвращается заявителю
	ОМСУ

	3. 
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	В 1 экземпляре – О 

	ОМСУ, ПС, 

	4. 
	
	
	В 1 экземпляре – К 

	ОМСУ, ПС, 

	5. 
	
	
	В 1 экземпляре – ОЭ, КЭ  
	РПГУ, 


	6. 
	ДА1 –ДА2
УО1-УО2
	учредительные документы 
	В 1 экземпляре – О, К  
	ОМСУ, ПС, РПГУ

	7. 
	ДА1 –ДА2
УО1-УО2
	пояснительная записка

	В 1 экземпляре – О, К  
	ОМСУ, ПС,  РПГУ

	8. 
	ДА1 –ДА2
УО1-УО2
	схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих пересадке, обрезке, сносу
	В 1 экземпляре – О, К  
	ОМСУ, ПС,  РПГУ



Таблица № 3

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Перечень оснований

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2

	2.
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом 
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2

	3.
	Полномочия представителя заявителя не подтверждены
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2

	4.
	Заявитель не является муниципальным предприятием (учреждением) 
	ДА1 –ДА2; УО1-УО2

	5
	Отсутствие необходимых документов (либо их части), указанных в приложении 2 таблицы 2
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